Прилог 7 
УПУТСТВО

1. Попуњавање Пријавног обрасца 
Приликом попуњавања пријавног обрасца потребно је пратити напомене која се налазе у самом обрасцу (означена плавом бојом). Кад попуните образац снимите га са називом фајла на латиници без промене формата. Назив фајла треба да садржи назив подносиоца пријаве, назив објекта и годину.
2. Изјаве 
Прве стране Прилога 2, 3, 4, 5 и 6 одштампати на меморандуму подносиоца пријаве. Документ потписати и оверити. 
3. Попуњавање ОПГ обрасца - очекиване годишње уштеде енергије
ОПГ5 за меру из Одељка 1 став 1. тачка 1) и 2) подтачка (1), (2), (3), (4), (5), (6), (8), (10).
ОПГ10 за меру из Одељка 1 став 1. тачка 1) и 2) подтачка (7).
ОПГ11 за меру из Одељка 1, став 1. тачка 3).
ОПГ8 за меру из Одељка 1 став 1. тачка 4).
ОПГ3 за меру из Одељка 1 став 1. тачка 5).
ОПГ1 за меру из Одељка 1 став 1. тачка 6).

Упутство за попуњавање појединачних ОПГ образаца налази се у зипованом фајлу заједно са ОПГ обрасцима.
Ако се приликом отварања ОПГ обрасца појави Security Alert/Warning  потребно је кликнути на Options и изарати  Enable this content. 
У верзији Microsoft Excel 2003, ако се приликом отварања појави прозор са називом Security Warning, потребно је омогућити макрое (macros) притиском на дугме Enable Macros.
Кад попуните обрасце снимите их са називом фајла на латиници без промене формата. Назив фајла треба да садржи назив подносиоца пријаве, назив објекта и годину.

4. Упутство за израду извештаја о енергетском прегледу за постојеће стање и елаборат енергетске ефикасности за стање после спровођења предложених мера унапређења енергетске ефикасности
4.1.  Пријаве које обухватају меру, из одељка I став 1 тачка 1) овог ЈП, на термичком омотачу зграде и на термотехничким системима
У извештају о енергетском прегледу за постојеће стање дати анализу архитектонско-грађевинских карактеристика зграде, односно анализе грађевинских и термичких карактеристика термичког омотача зграде. Одредити губитке топлоте, енергетски разред зграде и емисије CO2. 
Снимити и описати стање постојеће термотехничке инсталације: система за грејање, хлађење и вентилацију зграде, уређаја за климатизацију, инсталације за припрему топле потрошне воде, инсталацију унутрашњег осветљења зграде и осветљења око зграде. Неопходно је дати врсту извора енергије за рад свих термотехничких инсталација, употребу и учешће обновљивих извора енергије
Дати податке о стању против пожарне заштите зграде.
[bookmark: _GoBack]Дати податке о постојећој пројектној документацији објекта и дати коментар стања и тачности документације

У складу са Правилником о условима, садржини и начину издавања сертификата о енергетским својствима зграда (''Сл. гласник РС'', бр. 69/12), енергетски разред зграде је показатељ енергетских својстава зграде, исказан преко релативне вредности годишње потрошње финалне енергије за грејање [%], и представља процентуални однос специфичне годишње потребне топлоте за грејање QH,nd [kWh/m2a] и максимално дозвољене специфичне годишње потребне топлоте за грејање QH,nd,max [kWh/m2a] за одређену категорију зграда. 
За одређивање фактора редукције за грејање aH,red, прорачун годишње потребне енергија за грејање QH,nd [kWh/a] и специфичне годишње потребне топлоте за грејање qH,nd [kWh/m2a] користити следеће:
	Врста објеката
	Број сати рада система грејања,
(h/dan)
	Број дана рада система грејања у недељи (dan/ned)

	Школе, факултети и друге образовне установе
	14
	5

	Вртићи
	13
	5

	Болнице и зграде за рехабилитацију
	24
	7

	Домови здравља и амбуланте
	14
	7

	Јавне, административне и друге пословне зграде
	13
	5

	Библиотеке
	14
	6

	Спортски објекти
	17
	6

	Позоришта и биоскопи
	12
	5

	Хотели, мотели и сл.
	24
	7

	Музеји
	24
	7

	Робне куће, трговачки центри, трговине
	15
	6

	Конгресни центри
	11
	3



У елаборату енергетске ефикасности за стање после спровођења предложених мера унапређења енергетске ефикасности табеларно предочити предлог мера за унапређење термичких карактеристика зграде, односно свих делова термичког омотача који се унапређују. 
Посебну пажњу обратити на мере енергетске ефикасности, остваривања услова конфора и начин унапређења термотехничких инсталација за:
- систем грејања и регулације система грејања;
- систем хлађења и уређаја за климатизацију;
- систем природне вентилације и механичке вентилације;
- систем за припрему топле потрошне воде;
- система расвете и начин коришћења природног осветљења и осунчења.
Дати врсту извора енергије за грејање, хлађење, вентилацију и припрему ПТВ, употребу и учешће обновљивих извора енергије. 
Приказати предвиђене уштеде за годишњу потрошњу енергије за рад појединог система, уштеде за примарну енергију, као и вредност смањења емисије CO2.

ЈАВНИ ПОЗИВ  1/20-21 за кандидовање пројеката ради финансирања унапређења енергетске ефикасности у објектима од јавног значаја у јединицама локалне самоуправе, као и градским општинама
